ISTITUTO COMPRENSIVO DI CERVIGNANO DEL FRIULI
Scuola dell’infanzia "V. Podrecca"

CERVIGHNANG DEL =5 UL

ISTITUTO COMEHENS: -]

via Predicort

Al Dirigente Scolastico
ed al personale di segreteria

= .
l 15 SET 204 PErso .

Lo dell'l.C. di Cervignano d. F.
PROT. N® /m v

Oggetto: suddivisione della funzione di coordinatrice di plesso della scuola

dell'infanzia di via Predicort per I'a.s. 2014/15.

Si comunica con la presente che nella scuola dell'infanzia di via Predicort
le mansioni della coordinatrice di plesso nel corrente a.s. verranno cosi

suddivise:

Coordinazione del servizio in caso di sciopero e/o assemblee

Pinca Loretta

jAccoglienza dei nuovi docenti e dei supplenti

Liuzzi Paola

Scarico della posta elettronica, ritiro delia posta € consegna Scuz Lidia
di documenti in segreteria _ v
Divulgazione delle circolari tra i docenti, raccolta delle firme A rotazione
per presa visione € registrazione delle circolari. bimestrale
Gestione del piano delle sostituzioni in caso di assenza dei Piani Rita
docenti
Registrazione dei pehnessi brevi, recuperi € sostituzioni Piani Rita
Partecipazione alle riunioni con il dirigente scolastico Romagnolo

' Antonietta

Collegamento telefonico con la segreteria

Duranti Giovanna

Gestione assemblee e punto di riferimento per i genitori Liuzzi Paola
{Cura dei rapporti con esterni e organizzazione delle uscite Scuz Lidia

didattiche :

Cervignano, 15/09/2014 - ~ Cordiali saluti, le insegnanti.
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