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	ISTITUTO COMPRENSIVO di Cervignano del Friuli

Codice Meccanografico  UDIC847009 – Codice Fiscale 90020610300

Via Udine, 37 – 33052 CERVIGNANO DEL FRIULI -  Tel. 0431 388576 – Fax 0431 388789

Mail: udic847009@istruzione.it – PEC: udic847009@pec.istruzione.it


Circolare   interna n.   9                                             Cervignano del Friuli ,  13 settembre 2014      
Oggetto: disposizioni per vigilanza alunni e buon funzionamento scolastico.
                                                       Ai Docenti  
                                                       Al Direttore SGA

                                                      Ai Collaboratori Scolastici

Per quanto in oggetto, si indicano le seguenti disposizioni.

La scuola ha l’obbligo e la responsabilità di sorvegliare gli alunni dal momento in cui accedono negli spazi di pertinenza dell’Istituto, come stabilito dal Regolamento, fino alla consegna, al termine delle lezioni,  ad un familiare o a un loro delegato. La vigilanza alunni spetta rigorosamente ai docenti in servizio, in collaborazione con il personale collaboratore scolastico.                                                                                         

Si ricorda che il docente ha l’obbligo di trovarsi a scuola cinque minuti prima dell’inizio del servizio della giornata.
L’ingresso e l’uscita dagli alunni vengono fissati in base agli orari di ciascuna sede e in relazione alla tipologia di funzionamento delle sezioni/classi sulla base del POF. Tali orari  vengono comunicati ai genitori, attraverso il sito istituzionale ed avvisi affissi nei plessi,  all’inizio di ciascun anno scolastico.

La campanella segnala l’entrata degli alunni nell’edificio scolastico.  
SCUOLA INFANZIA: i genitori accompagnano i propri figli all’interno dell’edificio e li affidano all’insegnante di turno.
SCUOLA PRIMARIA: i genitori accompagnano i figli al cancello esterno dell’edificio scolastico dove, accolti dai collaboratori scolastici, percorrono il cortile e quindi vengono presi in carico nell’atrio dai rispettivi insegnanti di classe.

Le modalità di ingresso alle scuole primarie devono essere rispettate anche durante la giornata stabilita di rientro  pomeridiano.
PLESSO SCUOLA PRIMARIA DI VIA CAIU’

Al suono della campanella – ore 7.55 – tutti gli alunni  accedono all’edificio: le classi prima e seconda vengono fatte entrare nelle aule, sotto la vigilanza dell’insegnante in orario: i bambini appoggiano sui banchi il materiale e, uscendo in corridoio, appendono zaino e giubbotto. L’insegnante sosta sulla soglia dell’aula e controlla le operazioni.

Classi terza, quarta e quinta: i bambini si dispongono in fila nello spazio ristretto del corridoio che precede le rispettive aule. L’insegnante attende e vigila nel corridoio i rispettivi alunni. Alle ore 8.00, al suono della seconda campanella, le suddette classi si avviano nelle rispettive aule accompagnate dall’insegnante di turno.

In caso di assenza non prevista di un docente, la coordinatrice del plesso, in attesa dell’arrivo di un docente supplente, accompagna per ultima la classe e coordina la divisione degli alunni, lasciando la propria classe momentaneamente alla collaboratrice scolastica
SCUOLA SEC. 1° GR.:  il cancello dell’edificio viene aperto da un collaboratore scolastico alle  ore 8.05. Gli alunni si radunano negli appositi spazi individuati.  
CAMBIO D’ORA:  premesso  che  lo spostamento degli insegnanti da un’aula a un’altra deve essere effettuata più celermente possibile, si precisa: 

-il docente che non ha avuto precedente impegno è tenuto a portarsi in aula tempestivamente per subentrare al collega;

-il docente che ha concluso il proprio servizio, o comunque non ha successivo impegno, è tenuto ad attendere il collega subentrante;

-il docente che ha successivo impegno didattico può lasciare la classe al termine della propria lezione.

· INTERVALLO:
Si richiama all’attenzione  la C.M. n. 105/75 che all’art. 17 lett. f) così recita:

f) durante l'intervallo delle lezioni, che è almeno di 10 minuti, è necessario che il personale docente di turno vigili sul comportamento degli alunni in maniera da evitare che si arrechi pregiudizio alle persone e alle cose.

    L’intervallo si svolge negli spazi individuati a tale fine e, precisamente:

 il corridoio antistante l’aula di appartenenza, il cortile esterno, l’aula. In questi ambienti devono essere presenti i docenti per assicurare la sorveglianza necessaria: la responsabilità è del docente in orario o, se è previsto il cambio d’ora, del docente che subentra.

Per la scuola sec. 1° grado:

ciascun insegnante in orario coincidente con l’intervallo ( ore 11.05-11.20) è obbligato ad accompagnare la classe fino al cortile, consegnandola  al docente sorvegliante di turno  che è obbligato a vigilare tutti gli alunni che trascorrono la ricreazione nello spazio indicato, indipendentemente dalla classe di appartenenza, come da prospetto predisposto dalla prof. Capuano.

Spetta ai collaboratori scolastici di turno collaborare  con gli insegnanti nella vigilanza e in particolare sorvegliare i bagni in maniera da evitare che si arrechi pregiudizio alle persone e alle cose.

· USCITA:

Per le scuole primarie e secondaria di 1° gr.

· i docenti che svolgono da orario l’ultima ora di lezione accompagnano gli alunni fino al portone d’uscita.

In particolare:

-gli alunni del plesso di Via Firenze che usufruiscono dello scuolabus verranno accolti nell’atrio dal personale preposto ed accompagnati alla fermata;

-gli alunni del plesso di Via della Turisella, che usufruiscono dello scuolabus, verranno accolti nell’atrio dai docenti che hanno dato la disponibilità, i quali  li accompagneranno alla fermata.

Scuola Infanzia

I bambini vanno consegnati ai genitori o a persone ufficialmente delegate.

· SPOSTAMENTI DELLA CLASSE PER ATTIVITA’ IN LABORATORI, PALESTRA, AULA MAGNA….:

- Per lo spostamento nei suindicati ambienti scolastici è responsabile il docente in orario.

- Gli spostamenti dall’aula alla palestra e ai laboratori devono essere effettuati in ordine e in silenzio, onde non recare disturbo alle altre classi.

- Si raccomanda di prestare la massima attenzione sull’utilizzo, da parte degli alunni, delle attrezzature informatiche.

Si  specifica, inoltre:

1. In caso di assenza non prevista di un docente,  il docente incaricato a gestire questo momento , in attesa dell’arrivo di un docente supplente, accompagna  per ultima la classe e coordina la divisione degli alunni, lasciando la propria classe momentaneamente ad un collaboratore scolastico.
2. Il docente in servizio alla prima ora di lezione deve segnalare sul registro di classe il nominativo degli alunni assenti, controllare e segnalare, quindi, l’avvenuta o la mancata giustificazione e se l’assenza è superiore a  tre giorni è opportuno acquisire   giustificazione scritta e motivata, firmata dalla famiglia.  
3. Il docente coordinatore di classe/sezione deve comunicare per iscritto, all’Ufficio di Segreteria, eventuale assenza prolungata ed ingiustificata degli alunni.

4. Per uscire anticipatamente gli alunni devono essere prelevati personalmente dal genitore o da persona delegata per iscritto di cui già si conoscono gli estremi anche presso l’Ufficio di Segreteria: il docente è tenuto ad apporre sul registro di classe l’ora in cui l’alunno esce e la persona che lo preleva.

5. Se un docente deve allontanarsi per qualche istante, per urgenti motivi ed in via del tutto eccezionale, dalla propria aula occorre che avvisi un collaboratore scolastico affinchè vigili momentaneamente gli alunni.

6. Al termine delle lezioni è opportuno che i docenti abituino gli alunni a lasciare i locali utilizzati in ordine.

7. Durante le ore di lezione nessuna persona estranea alla scuola può interrompere le attività: i Genitori che chiedono colloqui al di fuori delle date o orari prestabiliti, o i Genitori che vengono convocati con carattere di urgenza, possono accedere negli appositi spazi, in orario non coincidente con le lezioni.

8. Ogni docente è tenuto a consultare il sito dell’Istituto, a prendere visione delle circolari, apponendo la firma, e degli avvisi. Tutte le comunicazioni rese note in sede di Collegio Docenti si intendono regolarmente notificate.

9. I docenti possono utilizzare il diario degli alunni e/o il libretto di giustificazioni per dare avvisi informativi ai Genitori, con acquisizione di firma.

10. Ad inizio di anno scolastico occorre acquisire le liberatorie, firmate dalle famiglie, i cui moduli sono disponibili sul sito istituzionale.  
11. Per l’effettuazione di uscite didattiche, viaggi di istruzione, partecipazione ad iniziative varie e/o a manifestazioni didattiche in locali non scolastici, l’autorizzazione  verrà data dopo aver acquisito da parte del docente organizzatore le dovute garanzie in ordine alla  sicurezza dell’itinerario scelto.

 .
La vigilanza sugli alunni diversamente abili, specie se particolarmente imprevedibili nelle loro azioni ed impossibilitati ad autoregolamentarsi, deve essere sempre assicurata dal docente di sostegno o dal docente della classe: in caso di necessità il docente può essere coadiuvato da un collaboratore scolastico.  
Si rammenta a tutto il personale scolastico che l’obbligo della vigilanza ha rilievo primario rispetto a tutti gli altri obblighi di servizio e quindi, in caso di concorrenza di più obblighi che, per circostanze oggettive di tempo e di luogo non consentono il loro contemporaneo adempimento, il docente deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza  sugli alunni.     
F.to Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Tullia Trimarchi
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